UNIVERSIDAD NACIONAL
RECTORIA ADJ UNTA
VICERRECTORIA DE DOCENCIA

INSTRUMENTO INSTITUCIONAL DE
AUTOEVALUACION DEL DESEMPENO
ACADEMICO 2023

Estimada persona académica, NOMBRE_PERSONA_ACADEMICA:

Este instrumento tiene como propésito la autovaloracion de su quehacer
durante este afio lectivo 2023, en las areas de docencia, Programas,
Proyectos y Actividades Academicas (PPAA) y/o gestion académica.

Los resultados obtenidos deben ser utilizados para disefiar e implementar
planes de mejora continua y es una oportunidad para que reflexione sobre
su guehacer académico. Por ello, le solicitamos analizar y responder las
siguientes preguntas de la manera méas honesta.

Esta autoevaluacion se sustenta en el Articulo 14, inciso ¢ del Estatuto
Orgénico donde se indica que es deber de la persona que labora en la
institucion, el participar en los programas y procesos de mejoramiento,
evaluacion, capacitacion y actualizacion profesional que la Institucion
ofrece. Ademas, del Articulo 5 del Reglamento de contratacion laboral
para el personal académico de la Universidad Nacional, donde se establece
la obligacion de someterse a los procesos institucionales de evaluacion y
rendir cuentas del trabajo realizado.

Tendra acceso completo a las respuestas de este instrumento la persona
funcionaria y la persona superior jerarquica, esto posterior al proceso de
analisis y sistematizacion de los resultados. La categoria general sera de
acceso publico, segln las circulares UNA-RA-CIRC-009-2021 y UNA-
DTIC-CIRC-005-2021, los datos sensibles no seran de acceso publico, y
se encuentran protegidos por el articulo 24 de la Constitucion Politica.
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Instrucciones generales:

« Con este instrumento sélo debe autoevaluar su desempefio general
en las areas en las que contd con nombramiento durante el afio 2023,
indiferentemente si fue nombrada solo en un periodo o en varios
periodos.

. Para contestar esta autoevaluacion debe considerar las evidencias
recolectadas durante el afo lectivo a evaluar. Las estrategias para
recolectar las evidencias dependen de cada persona academica (por
ejemplo: informe final del desarrollo de curso, correos electrénicos,
matrices, portafolio de evidencias, carpetas digitales, informe final
de PPAA e informe de avance de PPAA, entre otros). No se le va a
solicitar subir esas evidencias en el instrumento.

« Cuenta con 40 minutos para contestar el instrumento. Si requiere
pausar seleccione “Continuar después” en la esquina superior
derecha. Debe establecer una clave para ingresar nuevamente.

. Fecha méxima de recepcion de respuestas: miércoles 06 de
diciembre del 2023 a las 11:59 p. m.

A. DOCENCIA

Lea cuidadosamente cada una de las siguientes frases.
Seleccione la opcion que mejor describe su desempefio en este afio lectivo.

Recuerde:

. Para contestar esta evaluacion debe considerar las evidencias
recolectadas durante el afio lectivo a evaluar (por ejemplo: informe
final del desarrollo de curso, correos electronicos, portafolio de
evidencias, entre otros).

Durante el afio lectivo 2023, entregué a la direccion o coordinacion las
propuestas de programas de cursos con todos los requerimientos
institucionales y de la unidad académica (por ejemplo: formato,
contenido, cronograma, entre otros), en las fechas establecidas. *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione s6lo una de las siguientes opciones:
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. Siempre

« Casi siempre

« Algunas veces

« Casi nunca

. Nunca

« No aplica, porque no soy coordinador de cursos colegiados.

- No aplica, porque solo se me asigné carga docente en trabajos
finales de graduacion.

Durante el afio lectivo 2023, entregué a la direccion o coordinacion las
versiones finales de los programas de los cursos con los cambios
requeridos por la direccion, la coordinacion, el estudiantado u otros,
en las fechas establecidas. *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

« No aplica, porque no hubo cambios en los programas.

. Siempre

« Casi siempre

« Algunas veces

. Casi nunca

- Nunca

« No aplica, porgue no soy coordinador de cursos colegiados.

. No aplica, porque solo se me asigno carga docente en trabajos
finales de graduacion.

Durante el afo lectivo 2023, preparé diferentes metodologias para
promover el aprendizaje de mis estudiantes (por ejemplo: ensayos,
conversatorios, foros, investigaciones, proyectos, portafolios, debates,
giras, entre otros), considerando sus conocimientos previos. *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Siempre
. Casi siempre
« Algunas veces
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. Casi nunca

« Nunca

- No aplica, porque solo se me asigno carga docente en trabajos
finales de graduacion.

Durante el afo lectivo 2023, produje recursos de apoyo pedagdgico
para el desarrollo de mis cursos (por ejemplo: videos, presentaciones,
podcast, antologias, obras artisticas, guias de laboratorio, guias de
giras, entre otros). *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Siempre

. Casi siempre

« Algunas veces

« Casi nunca

. Nunca

- No aplica, porque solo se me asigné carga docente en trabajos
finales de graduacion.

Durante el afio lectivo 2023, contribui a que mis cursos fueran
espacios educativos participativos. *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione s6lo una de las siguientes opciones:

. Siempre

. Casi siempre

« Algunas veces

« Casi nunca

« Nunca

- No aplica, porque solo se me asigné carga docente en trabajos
finales de graduacion.

Durante el afio lectivo 2023, procuré que el estudiantado
comprendiera los contenidos de aprendizaje de los cursos que
imparti. *
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Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Siempre

 Casi siempre

 Algunas veces

. Casi nunca

. Nunca

- No aplica, porque solo se me asigno carga docente en trabajos
finales de graduacion.

Durante el afo lectivo 2023, utilicé diferentes instrumentos para
evaluar los aprendizajes por parte del estudiantado (por ejemplo:
rubricas, listas de cotejo, escalas, examenes, bitacoras, entre otros). *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Siempre

« Casi siempre

« Algunas veces

« Casi nunca

- Nunca

. No aplica, porque solo se me asigno carga docente en trabajos
finales de graduacion.

Durante el aio lectivo 2023, realicé realimentaciones formativas a las
actividades realizadas por parte del estudiantado (por ejemplo: al
trabajo en clase, a asignaciones, evaluaciones, avances de trabajos
finales de graduacion, entre otros). *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Siempre

. Casi siempre
« Algunas veces
. Casi nunca

« Nunca
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Durante el afio lectivo 2023, entregué los resultados de las
evaluaciones oportunamente considerando las condiciones de los
cursos que imparti (por ejemplo: cantidad de estudiantes, cantidad de
cursos, frecuencia de clases, entre otros). *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Siempre

« Casi siempre

« Algunas veces

« Casi nunca

. Nunca

. No aplica, porque solo se me asigno carga docente en trabajos
finales de graduacion.

Durante el afio lectivo 2023, promovi las condiciones para atender las
consultas del estudiantado (individuales o grupales), de manera
presencial o por medios virtuales oficiales. *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione s6lo una de las siguientes opciones:

. Siempre

. Casi siempre
« Algunas veces
« Casi nunca

- Nunca

Durante el afio lectivo 2023, imparti el curso en la modalidad
aprobada en el plan de estudios. *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Siempre

. Casi siempre
« Algunas veces
. Casi nunca
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« Nunca

« No, porque se aprob6 de manera formal una excepcion de cambio
de modalidad.

- No aplica, porque solo se me asigno carga docente en trabajos
finales de graduacion.

Durante el afo lectivo 2023, brindé a la instancia académica la
informacion solicitada sobre los ajustes metodologicos y de evaluacion
requeridos por el estudiantado segun el informe del Departamento de
Orientacion y Psicologia. *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

« No aplica, porque no tuve estudiantes con ajustes metodoldgicos y
de evaluacion.

. Siempre

. Casi siempre

« Algunas veces

. Casi nunca

« Nunca

- No aplica, porque solo se me asigné carga docente en trabajos
finales de graduacion.

Durante el afo lectivo 2023, presenté los informes finales del
desarrollo de cada curso. *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione s6lo una de las siguientes opciones:

. Siempre

. Casi siempre

« Algunas veces

. Casi nunca

. Nunca

- No aplica, porque la instancia académica no me solicito los informes
finales del desarrollo de cada curso.
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- No aplica, porque solo se me asigné carga docente en trabajos
finales de graduacion.

Durante el afio lectivo 2023, digité las actas de calificaciones de los
cursos a mi cargo en las fechas establecidas. *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Siempre

. Casi siempre

« Algunas veces

. Casi nunca

« Nunca

- No aplica, porque no me correspondia digitar las actas de
calificaciones por pertenecer a un curso colegiado que no coordino.

Durante el afo lectivo 2023, participé en actividades de capacitacion
y actualizacion profesional atinentes a mi labor docente (disciplinar
y/o pedagdgico). *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione s6lo una de las siguientes opciones:

o Si
« No

Durante el afio lectivo 2023, asisti a las actividades relacionadas con
la accién docente (por ejemplo: asambleas, reuniones, comisiones u
otros) convocadas por la instancia académica. *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione s6lo una de las siguientes opciones:

. Asisti a todas las actividades.

. Asisti a algunas de las actividades y las ausencias las justifiqué

. Asisti a algunas de las actividades y las ausencias no las justifiqué.
- Nunca asisti a las actividades y las ausencias las justifiqué.

- Nunca asisti a las actividades y las ausencias no las justifiqué.
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Durante el afio lectivo 2023, demostré probidad (rectitud y
honestidad) en la ejecucion de los cursos que imparti. *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Siempre

« Casi siempre
« Algunas veces
« Casi nunca

. Nunca

Durante el afio lectivo 2023, tuve una comunicacion asertiva con el
estudiantado de mis cursos. *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Siempre

. Casi siempre
« Algunas veces
. Casi nunca

« Nunca

Durante el afo lectivo 2023, mostré una actitud humanista en mi trato
con el estudiantado. *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione s6lo una de las siguientes opciones:

. Siempre

. Casi siempre
« Algunas veces
. Casi nunca

« Nunca

Durante el afio lectivo 2023, mostré un trato igualitario considerando
la diversidad en el estudiantado de mis cursos. *

Seleccione una de las siguientes opciones
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Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Siempre

. Casi siempre
« Algunas veces
« Casi nunca

. Nunca

Durante el afo lectivo 2023, de acuerdo con los fines, principios y
valores de la UNA, propicié una formacion para la vida del
estudiantado (por ejemplo: empatia, compromiso social,
comunicacion, solidaridad, inclusién, toma de decisiones, trabajo en
equipo, respeto a la naturaleza, entre otros). *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Siempre

. Casi siempre
« Algunas veces
. Casi nunca

« Nunca

B. RESPONSABLE DE UN PROGRAMA, PROYECTO
O ACTIVIDAD ACADEMICA

Lea cuidadosamente cada una de las siguientes frases.
Seleccione la opcion que mejor describe su desempefio en este afio lectivo.
Recuerde:

. Para contestar esta evaluacion debe considerar las evidencias
recolectadas durante el afio lectivo a evaluar (por ejemplo: correos
electrénicos, matrices, portafolio de evidencias, carpetas digitales,
informe final de PPAA e informe de avance de PPAA, entre otros).
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Durante el afio 2023, segun la etapa de los PPAA en que fui
responsable, cumpli con la entrega puntual de informes (de avance o
final) en los plazos establecidos. *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Siempre
 Casi siempre
« Algunas veces
« Casi nunca

. Nunca

Durante el afio 2023, planifiqué de forma oportuna las actividades
administrativas (por ejemplo: nombramientos, inclusion de personas,
solicitud de modificaciones, gestion de giras, recursos materiales y
econdémicos, talleres, entre otros) que apoyan los PPAA en los que fui
responsable. *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Siempre

. Casi siempre
« Algunas veces
« Casi nunca

- Nunca

Durante el aio 2023, le di seguimiento a las actividades asignadas al
personal académico que participa en los PPAA en los que fui
responsable. *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Siempre

. Casi siempre
« Algunas veces
. Casi nunca
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. Nunca
- No aplica, porque el PPAA no tiene mas personal acadéemico.

Durante el aio 2023, le di seguimiento a las actividades asignadas al
estudiantado que participa en los PPAA en los que fui responsable. *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Siempre

. Casi siempre

« Algunas veces

. Casi nunca

« Nunca

- No aplica, porgue en el PPAA no participan estudiantes.

Durante el afio 2023, me aseguré de comunicar de manera oportuna a
la persona superior jerarquica de cualquier inconveniente en el PPAA
(por ejemplo: atrasos en cronograma que impiden el cumplimiento de
objetivos, situaciones interpersonales, entre otros). *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione s6lo una de las siguientes opciones:

. Siempre

« Casi siempre

« Algunas veces

« Casi nunca

- Nunca

- No aplica, porque el PPAA no tuvo inconvenientes.

C. INTEGRANTE DE UN PROGRAMA, PROYECTO O
ACTIVIDAD ACADEMICA

Lea cuidadosamente cada una de las siguientes frases.
Seleccione la opcion que mejor describe su desempefio en este afio lectivo.

Recuerde:
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. Para contestar esta evaluacion debe considerar las evidencias
recolectadas durante el afio lectivo a evaluar (por ejemplo: correos
electrénicos, matrices, portafolio de evidencias, carpetas digitales,
informe final de PPAA e informe de avance de PPAA, entre otros).

Durante el aflo 2023, elaboré los entregables requeridos de forma
rigurosa de acuerdo con los objetivos de los PPAA en los que
participé. *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Siempre

« Casi siempre
« Algunas veces
« Casi nunca

. Nunca

Durante el afio 2023, presenté puntualmente los entregables de
acuerdo con los objetivos de los PPAA en los que participé. *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione s6lo una de las siguientes opciones:

. Siempre

« Casi siempre
« Algunas veces
« Casi nunca

- Nunca

Durante el afio 2023, participé en las actividades (por ejemplo:
reuniones, giras, trabajo de campo, entre otros) que se organizaron
para llevar a cabo los PPAA en los que participé. *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione s6lo una de las siguientes opciones:

. Siempre
. Casi siempre

Pégina 13 de 67



UNIVERSIDAD NACIONAL
RECTORIA ADJ UNTA
VICERRECTORIA DE DOCENCIA

 Algunas veces
« Casi nunca
. Nunca

Durante el afno lectivo 2023, participé en actividades de capacitacion
y actualizacion profesional atinentes a mi labor en el PPAA. *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

« Si
« No

Durante el afio 2023, trabajé colaborativamente con otras personas
(personal académico, administrativo, estudiantes y/o externos), en los
PPAA en los que participé. *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Siempre

. Casi siempre

« Algunas veces

. Casi nunca

« Nunca

« No aplica, porgue el PPAA tiene un solo integrante.

Durante el afio 2023, mantuve un trato respetuoso con las personas
con quienes laboré en los PPAA. *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione s6lo una de las siguientes opciones:

. Siempre

. Casi siempre
 Algunas veces
. Casi nunca

. Nunca
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Durante el afio 2023, las experiencias en los PPAA en los que participé
me permitieron fortalecer mi docencia (por ejemplo: en cursos, en
trabajos finales de graduacién, entre otros). *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Siempre

 Casi siempre

« Algunas veces

. Casi nunca

. Nunca

« No aplica, porque no realizo docencia.

Durante el afio 2023, mis aportes contribuyeron a la excelencia
académica de los PPAA en los que participé (por ejemplo:
publicaciones, alianzas con otras instancias, innovaciones, entre
otros). *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Siempre

. Casi siempre
« Algunas veces
« Casi nunca

- Nunca

D. GESTION ACADEMICA DE LA PERSONA
DIRECTORA DE UNIDAD ACADEMICA

Lea cuidadosamente cada una de las siguientes frases.
Seleccione la opcion que mejor describe su desempefio en este afio lectivo.
Recuerde:

. Para contestar esta evaluacion debe considerar las evidencias
recolectadas durante el afio lectivo a evaluar (por ejemplo: correos
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electrénicos, matrices, portafolio de evidencias, carpetas digitales,
minutas, actas, oficios, entre otros).

Durante el afio lectivo 2023, realicé las gestiones necesarias para
alcanzar los objetivos, metas y actividades planteadas en el Plan
Operativo Anual. *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

« Si
« No

Durante el afio lectivo 2023, elaboré el Plan Operativo Anual para el
préximo afno. *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Si

« No

« No aplica, por una situacion especifica (incapacidad u otro) no lo
realicé.

Durante el afo lectivo 2023, gestioné (revision, firma, ejecucion y
seguimiento) los acuerdos vinculantes a mi puesto. *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione s6lo una de las siguientes opciones:

. Siempre

« Casi siempre
 Algunas veces
. Casi nunca

« Nunca

Durante el afio lectivo 2023, asigné la carga anual del personal
académico propietario. *

Seleccione una de las siguientes opciones
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Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Si

« No

« No aplica, por una situacion especifica (incapacidad u otro) no lo
realicé.

Durante el afio lectivo 2023, atendi las necesidades de la unidad
académica por medio de la asignacion de carga del personal
académico no propietario. *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Si

« No

- No aplica, por una situacion especifica (incapacidad u otro) no lo
realicé.

Durante el afio lectivo 2023, cumpli con mis responsabilidades
vinculadas a los procesos de evaluacion del desempeio (aplicacion,
promocion, seguimiento a resultados, entre otras) del personal a mi
cargo (personal académico y administrativo). *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione s6lo una de las siguientes opciones:

. Siempre

. Casi siempre
« Algunas veces
« Casi nunca

- Nunca

Durante el afio lectivo 2023, coordiné con diferentes instancias para
aumentar la incidencia de la accion sustantiva (docencia, PPAA y/o
produccién) de mi unidad académica. *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:
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. Siempre

« Casi siempre
« Algunas veces
« Casi nunca

. Nunca

Durante el afio lectivo 2023, presenté el informe anual de labores ante
la asamblea correspondiente. *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Si

« No

- No aplica, por una situacion especifica (incapacidad u otro) no lo
realicé.

Durante el afo lectivo 2023, promovi la comunicacion asertiva entre
las personas con quienes laboré (personal académico, administrativo,
estudiantes y externos). *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione s6lo una de las siguientes opciones:

. Siempre

« Casi siempre
« Algunas veces
« Casi nunca

- Nunca

Durante el afio lectivo 2023, mantuve un trato respetuoso con quienes
laboré (personal académico, administrativo, estudiantes y externos). *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione s6lo una de las siguientes opciones:

. Siempre
. Casi siempre
« Algunas veces
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« Casi nunca
. Nunca

Durante el afio lectivo 2023, asumi con ética profesional mi trabajo
(honestidad, compromiso, responsabilidad, entre otros). *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Siempre

. Casi siempre
« Algunas veces
. Casi nunca

« Nunca

Durante el afio lectivo 2023, propicié un trato equitativo entre las
personas con quienes laboré (personal académico, administrativo,
estudiantes y externos). *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Siempre

« Casi siempre
« Algunas veces
. Casi nunca

« Nunca

E. GESTION ACADEMICA DE LA PERSONA
DIRECTORA DE CAMPUS O SECCION REGIONAL

Lea cuidadosamente cada una de las siguientes frases.
Seleccione la opcion que mejor describe su desempefio en este afio lectivo.
Recuerde:

. Para contestar esta evaluacion debe considerar las evidencias
recolectadas durante el afio lectivo a evaluar (por ejemplo: correos
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electrénicos, matrices, portafolio de evidencias, carpetas digitales,
minutas, actas, oficios, entre otros).

Durante el afio lectivo 2023, realicé las gestiones necesarias para
alcanzar los objetivos, metas y actividades planteadas en el Plan
Operativo Anual. *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

« Si
« No

Durante el afio lectivo 2023, elaboré el Plan Operativo Anual para el
préximo afno. *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Si

« No

« No aplica, por una situacion especifica (incapacidad u otro) no lo
realicé.

Durante el afo lectivo 2023, gestioné (revision, firma, ejecucion y
seguimiento) los acuerdos vinculantes a mi puesto. *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione s6lo una de las siguientes opciones:

. Siempre

« Casi siempre
 Algunas veces
. Casi nunca

« Nunca

Durante el afo lectivo 2023, propuse la carga anual del personal
académico. *

Seleccione una de las siguientes opciones
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Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Si

« No

« No aplica, por una situacion especifica (incapacidad u otro) no lo
realicé.

Durante el afio lectivo 2023, cumpli con mis responsabilidades
vinculadas a los procesos de evaluacion del desempefio (aplicacion,
promocion, seguimiento a resultados, entre otras) del personal a mi
cargo (personal académico y administrativo). *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Siempre

. Casi siempre
« Algunas veces
« Casi nunca

. Nunca

Durante el afio lectivo 2023, coordiné con diferentes instancias para
aumentar la incidencia de la accion sustantiva (docencia, PPAA y/o
produccidn) de mi campus o seccion regional. *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione s6lo una de las siguientes opciones:

. Siempre

. Casi siempre
« Algunas veces
. Casi nunca

« Nunca

Durante el afio lectivo 2023, presenté el informe anual de labores ante
el decanato o instancia correspondiente. *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:
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. Si

. No

« No aplica, por una situacion especifica (incapacidad u otro) no lo
realicé.

Durante el afo lectivo 2023, promovi la comunicacion asertiva entre
las personas con quienes laboré (personal académico, administrativo,
estudiantes y externos). *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Siempre

« Casi siempre
« Algunas veces
« Casi nunca

. Nunca

Durante el afio lectivo 2023, mantuve un trato respetuoso con quienes
laboreé (personal académico, administrativo, estudiantes y externos). *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione s6lo una de las siguientes opciones:

. Siempre

« Casi siempre
« Algunas veces
« Casi nunca

- Nunca

Durante el afio lectivo 2023, asumi con ética profesional mi trabajo
(honestidad, compromiso, responsabilidad, entre otros). *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione s6lo una de las siguientes opciones:

. Siempre
. Casi siempre
« Algunas veces
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« Casi nunca
. Nunca

Durante el afio lectivo 2023, propicié un trato equitativo entre las
personas con quienes laboré (personal académico, administrativo,
estudiantes y externos). *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Siempre

« Casi siempre
« Algunas veces
. Casi nunca

« Nunca

F. GESTION ACADEMICA DE LA PERSONA
SUBDIRECTORA DE UNIDAD ACADEMICA

Lea cuidadosamente cada una de las siguientes frases.
Seleccione la opcion que mejor describe su desempefio en este afio lectivo.
Recuerde:

. Para contestar esta evaluacion debe considerar las evidencias
recolectadas durante el afio lectivo a evaluar (por ejemplo: correos
electrénicos, matrices, portafolio de evidencias, carpetas digitales,
minutas, actas, oficios, entre otros).

Durante el afo lectivo 2023, apoyé las gestiones necesarias para
alcanzar los objetivos, metas y actividades planteadas en el Plan
Operativo Anual. *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione s6lo una de las siguientes opciones:

. Si
. No
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- No aplica, por una situacion especifica (Incapacidad u otro) no lo
realicé.

Durante el afio lectivo 2023, coordiné los procesos curriculares
(comision u otros relacionados). *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Siempre

. Casi siempre
« Algunas veces
. Casi nunca

« Nunca

Durante el afio lectivo 2023, gestioné los asuntos estudiantiles para
favorecer el desarrollo integral del estudiantado. *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Siempre

. Casi siempre
« Algunas veces
. Casi nunca

« Nunca

Durante el afio lectivo 2023, apoyé a la direccion en los procesos de
evaluacion del desempefio (aplicacion, promocién, seguimiento a
resultados, entre otras) del personal (personal académico y
administrativo). *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione s6lo una de las siguientes opciones:

. Siempre

. Casi siempre
« Algunas veces
 Casi nunca
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. Nunca

Durante el afio lectivo 2023, promovi la participacion del estudiantado
en el quehacer acadéemico de la instancia (proceso de aprendizaje,
participacion en PPAA, entre otros). *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Siempre

. Casi siempre
« Algunas veces
. Casi nunca

« Nunca

Durante el ano lectivo 2023, di seguimiento a la gestion de los
programas, proyectos y actividades académicas de mi instancia. *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Siempre

. Casi siempre
« Algunas veces
. Casi nunca

« Nunca

Durante el afio lectivo 2023, rendi cuentas de la gestion junto con la
persona directora. *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione s6lo una de las siguientes opciones:

. Siempre

. Casi siempre
 Algunas veces
. Casi nunca

. Nunca
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Durante el afo lectivo 2023, di seguimiento a las actividades que
ejecutan las personas designadas en la estrategia de Guia Académica.
*

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Siempre

« Casi siempre
« Algunas veces
« Casi nunca

. Nunca

Durante el afio lectivo 2023, cumpli con las funciones delegadas por la
direccion en mi ambito de competencia (becas, vinculacion con
orientacion y psicologia, éxito académico, puertas abiertas u otras). *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Siempre

« Casi siempre
« Algunas veces
« Casi nunca

- Nunca

Durante el afo lectivo 2023, promovi la comunicacion asertiva entre
las personas con quienes laboré (personal académico, administrativo,
estudiantes y externos). *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione s6lo una de las siguientes opciones:

. Siempre

. Casi siempre
 Algunas veces
. Casi nunca

« Nunca
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Durante el afio lectivo 2023, mantuve un trato respetuoso con quienes
laboré (personal académico, administrativo, estudiantes y externos). *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Siempre

« Casi siempre
« Algunas veces
« Casi nunca

. Nunca

Durante el afio lectivo 2023, asumi con ética profesional mi trabajo
(honestidad, compromiso, responsabilidad, entre otros). *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Siempre

. Casi siempre
« Algunas veces
. Casi nunca

« Nunca

Durante el afio lectivo 2023, propicié un trato equitativo entre las
personas con quienes laboré (personal académico, administrativo,
estudiantes y externos). *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Siempre

. Casi siempre
« Algunas veces
. Casi nunca

. Nunca
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G. GESTION ACADEMICA DE LA PERSONA
SUBDIRECTORA DE SECCION REGIONAL

Lea cuidadosamente cada una de las siguientes frases.
Seleccione la opcion que mejor describe su desempefio en este afio lectivo.
Recuerde:

. Para contestar esta evaluacion debe considerar las evidencias
recolectadas durante el afio lectivo a evaluar (por ejemplo: correos
electrénicos, matrices, portafolio de evidencias, carpetas digitales,
minutas, actas, oficios, entre otros).

Durante el afio lectivo 2023, apoyé las gestiones necesarias para
alcanzar los objetivos, metas y actividades planteadas en el Plan
Operativo Anual. *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Si

« No

- No aplica, por una situacion especifica (Incapacidad u otro) no lo
realicé.

Durante el afio lectivo 2023, coordiné los procesos curriculares
(comision u otros relacionados). *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione s6lo una de las siguientes opciones:

. Siempre

. Casi siempre
 Algunas veces
. Casi nunca

. Nunca
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Durante el afio lectivo 2023, gestioné los asuntos estudiantiles para
favorecer el desarrollo integral del estudiantado. *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Siempre

« Casi siempre
« Algunas veces
« Casi nunca

. Nunca

Durante el afno lectivo 2023, apoyé a la direccion con los procesos de
evaluacion del desempefio (aplicacion, promocién, seguimiento a
resultados, entre otras) del personal (personal academico y
administrativo). *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Siempre

« Casi siempre
« Algunas veces
« Casi nunca

- Nunca

Durante el afio lectivo 2023, promovi la participacion del estudiantado
en el quehacer académico de la instancia (proceso de aprendizaje,
participacion en PPAA, entre otros). *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione s6lo una de las siguientes opciones:

. Siempre

. Casi siempre
« Algunas veces
. Casi nunca

« Nunca
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Durante el afio lectivo 2023, di seguimiento a la labor de las personas
coordinadoras de carrera. *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Siempre

« Casi siempre
« Algunas veces
« Casi nunca

. Nunca

Durante el ano lectivo 2023, di seguimiento a la gestion de los
programas, proyectos y actividades académicas de mi instancia. *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Siempre

. Casi siempre
« Algunas veces
. Casi nunca

« Nunca

Durante el afio lectivo 2023, rendi cuentas de la gestion junto con la
persona directora. *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione s6lo una de las siguientes opciones:

. Siempre

. Casi siempre
« Algunas veces
. Casi nunca

« Nunca

Durante el afio lectivo 2023, di seguimiento a las actividades que
ejecutan las personas designadas en la estrategia de Guia Académica.
*

Pégina 30 de 67



UNIVERSIDAD NACIONAL
RECTORIA ADJ UNTA
VICERRECTORIA DE DOCENCIA

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Siempre
 Casi siempre
 Algunas veces
. Casi nunca

« Nunca

Durante el afio lectivo 2023, cumpli con las funciones delegadas por la
direccion en mi ambito de competencia (becas, vinculacion con
orientacion y psicologia, éxito académico, puertas abiertas u otras). *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Siempre

« Casi siempre
« Algunas veces
. Casi nunca

« Nunca

Durante el afo lectivo 2023, promovi la comunicacion asertiva entre
las personas con quienes laboré (personal académico, administrativo,
estudiantes y externos). *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Siempre

« Casi siempre
« Algunas veces
. Casi nunca

« Nunca

Durante el afio lectivo 2023, mantuve un trato respetuoso con quienes
laboré (personal académico, administrativo, estudiantes y externos). *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione s6lo una de las siguientes opciones:
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. Siempre

« Casi siempre
« Algunas veces
« Casi nunca

. Nunca

Durante el afo lectivo 2023, asumi con etica profesional mi trabajo
(honestidad, compromiso, responsabilidad, entre otros). *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Siempre

« Casi siempre
« Algunas veces
« Casi nunca

. Nunca

Durante el afo lectivo 2023, propicié un trato equitativo entre las
personas con quienes laboré (personal académico, administrativo,
estudiantes y externos). *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione s6lo una de las siguientes opciones:

. Siempre

« Casi siempre
« Algunas veces
« Casi nunca

- Nunca
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H. GESTION ACADEMICA DE LA PERSONA
COORDINADORA DE SEDE INTERUNIVERSITARIA

Lea cuidadosamente cada una de las siguientes frases.
Seleccione la opcion que mejor describe su desempefio en este afio lectivo.
Recuerde:

. Para contestar esta evaluacion debe considerar las evidencias
recolectadas durante el afio lectivo a evaluar (por ejemplo: correos
electrénicos, matrices, portafolio de evidencias, carpetas digitales,
minutas, actas, oficios, entre otros).

Durante el afio lectivo 2023, realicé las gestiones necesarias para
alcanzar los objetivos, metas y actividades planteadas en el Plan
Operativo Anual. *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Si
« No

Durante el afio lectivo 2023, elaboré el Plan Operativo Anual para el
préximo afno. *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione s6lo una de las siguientes opciones:

. Si

« No

« No aplica, por una situacion especifica (Incapacidad u otro) no lo
realicé.

Durante el afo lectivo 2023, ejecuté lo solicitado por el superior
jerarquico vinculantes a mi puesto. *

Seleccione una de las siguientes opciones
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Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Siempre

. Casi siempre
« Algunas veces
« Casi nunca

. Nunca

Durante el afio lectivo 2023, propuse la carga anual del personal
académico a mi cargo. *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Siempre

. Casi siempre
« Algunas veces
« Casi nunca

. Nunca

Durante el afio lectivo 2023, gestioné las actividades administrativas
de la sede interuniversitaria. *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione s6lo una de las siguientes opciones:

. Siempre

« Casi siempre
« Algunas veces
« Casi nunca

- Nunca

Durante el afio lectivo 2023, cumpli con mis responsabilidades
vinculadas a los procesos de evaluacion del desempefio (aplicacion,
promocion, seguimiento a resultados, entre otras) del personal a mi
cargo (personal académico y administrativo). *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:
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. Siempre

« Casi siempre
« Algunas veces
« Casi nunca

. Nunca

Durante el afio lectivo 2023, coordiné con diferentes instancias para
aumentar la incidencia de la acciéon sustantiva de la sede
Interuniversitaria. *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Siempre

. Casi siempre
« Algunas veces
« Casi nunca

. Nunca

Durante el afio lectivo 2023, dirigi las actividades de accion sustantiva
(docencia, PPAA, produccion y gestion académica) a mi cargo. *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione s6lo una de las siguientes opciones:

. Siempre

« Casi siempre
« Algunas veces
« Casi nunca

- Nunca

Durante el afo lectivo 2023, rendi cuentas de mi gestion. *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione s6lo una de las siguientes opciones:

. Siempre
. Casi siempre
« Algunas veces
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« Casi nunca
. Nunca

Durante el afo lectivo 2023, participé de los érganos institucionales
gue me corresponde seguin mi ambito de competencia. *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Siempre

. Casi siempre
« Algunas veces
. Casi nunca

« Nunca

Durante el afo lectivo 2023, promovi la comunicacién asertiva entre
las personas con quienes laboré (personal académico, administrativo,
estudiantes y externos). *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Siempre

« Casi siempre
« Algunas veces
. Casi nunca

« Nunca

Durante el afio lectivo 2023, mantuve un trato respetuoso con quienes
laboré (personal académico, administrativo, estudiantes y externos). *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione s6lo una de las siguientes opciones:

. Siempre

. Casi siempre
« Algunas veces
. Casi nunca

« Nunca
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Durante el afio lectivo 2023, asumi con ética profesional mi trabajo
(honestidad, compromiso, responsabilidad, entre otros). *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Siempre

« Casi siempre
« Algunas veces
« Casi nunca

. Nunca

Durante el afio lectivo 2023, propicié un trato equitativo entre las
personas con quienes laboré (personal académico, administrativo,
estudiantes y externos). *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Siempre

« Casi siempre
« Algunas veces
. Casi nunca

« Nunca

I. GESTION ACADEMICA DE LA PERSONA
COORDINADORA DE POSGRADO

Lea cuidadosamente cada una de las siguientes frases.
Seleccione la opcion que mejor describe su desempefio en este afio lectivo.
Recuerde:

. Para contestar esta evaluacion debe considerar las evidencias
recolectadas durante el afio lectivo a evaluar (por ejemplo: correos
electrénicos, matrices, portafolio de evidencias, carpetas digitales,
minutas, actas, oficios, entre otros).
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Durante el afio lectivo 2023, gestioné todas las actividades para la
apertura de una nueva promocion del posgrado (actualizacion
acuerdos especificos, permisos ante SEPUNA, revision de candidatos,
entre otros). *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Siempre

« Casi siempre

« Algunas veces

« Casi nunca

. Nunca

« No aplica, en este afio lectivo no se abrioé una nueva promocion

Durante el afio lectivo 2023, gestioné actividades de seguimiento y
apertura de oportunidades para el estudiantado del posgrado. *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Si

. No

« No aplica, por una situacion especifica (Incapacidad u otro) la
persona no lo realizé.

Durante el afio lectivo 2023, realicé una buena gestidn financiera del
posgrado. *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione s6lo una de las siguientes opciones:

. Siempre

. Casi siempre
« Algunas veces
. Casi nunca

. Nunca
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Durante el afio lectivo 2023, velé por la actualizacion del programa de
posgrado segun las necesidades del estudiantado (mercado, avances
académicos, u otros). *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Siempre
 Casi siempre
« Algunas veces
« Casi nunca

. Nunca

Durante el afio lectivo 2023, gestioné (revision, firma, ejecucion y
seguimiento) los acuerdos vinculantes a mi puesto (Comité de Gestion
Académica, unidad académica, SEPUNA, u otro). *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Siempre

« Casi siempre
« Algunas veces
« Casi nunca

- Nunca

Durante el afio lectivo 2023, cumpli con mis responsabilidades
vinculadas a los procesos de evaluacion del desempefio (aplicacion,
promocion, seguimiento a resultados, entre otras) del personal a mi
cargo (personal académico y administrativo). *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Siempre

. Casi siempre
 Algunas veces
. Casi nunca

« Nunca
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Durante el afio lectivo 2023, realicé la coordinacion de la asignacion
de jornadas del personal académico. *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Siempre

« Casi siempre
« Algunas veces
« Casi nunca

. Nunca

Durante el afio lectivo 2023, velé por el cumplimiento de lo estipulado
en la normativa institucional (reglamentos, por el SEPUNA,
reglamento interno del posgrado, u otro). *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Siempre

« Casi siempre
« Algunas veces
. Casi nunca

« Nunca

Durante el afo lectivo 2023, participé en los érganos institucionales
gue me corresponde (Consejo de unidad académica, asamblea de
unidad, coordinadores de SEPUNA, comités, u otros) segin mi ambito
de competencia. *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione s6lo una de las siguientes opciones:

. Siempre

. Casi siempre
« Algunas veces
. Casi nunca

« Nunca
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Durante el afo lectivo 2023, presenté el informe de rendicion de
cuentas anual ante las instancias pertinentes. *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Siempre

« Casi siempre
« Algunas veces
« Casi nunca

. Nunca

Durante el afio lectivo 2023, entregué oportunamente la informacion
gue me fue solicitada. *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Siempre

. Casi siempre
« Algunas veces
. Casi nunca

« Nunca

Durante el afo lectivo 2023, promovi la comunicacion asertiva entre
las personas quienes laboré (personal academico, administrativo,
estudiantes y externos). *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Siempre

. Casi siempre
« Algunas veces
. Casi nunca

. Nunca

Durante el afio lectivo 2023, mantuve un trato respetuoso con quienes
laboré (personal académico, administrativo, estudiantes y externos). *
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Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Siempre
 Casi siempre
 Algunas veces
. Casi nunca

« Nunca

Durante el afio lectivo 2023, asumi con ética profesional en mi trabajo
(honestidad, compromiso, responsabilidad, entre otros). *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Siempre

« Casi siempre
« Algunas veces
. Casi nunca

« Nunca

Durante el afio lectivo 2023, propicié un trato equitativo entre las
personas con quienes laboré (personal académico, administrativo,
estudiantes y externos). *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Siempre

« Casi siempre
« Algunas veces
. Casi nunca

. Nunca
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J. GESTION ACADEMICA DE LA PERSONA
COORDINADORA DE CARRERA

Lea cuidadosamente cada una de las siguientes frases.
Seleccione la opcion que mejor describe su desempefio en este afio lectivo.
Recuerde:

. Para contestar esta evaluacion debe considerar las evidencias
recolectadas durante el afio lectivo a evaluar (por ejemplo: correos
electrénicos, matrices, portafolio de evidencias, carpetas digitales,
minutas, actas, oficios, entre otros).

Durante el afio lectivo 2023, realicé reuniones de coordinacion con el
personal académico. *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

« Si
« No

Durante el afio lectivo 2023, apoye a las comisiones correspondientes
segun mi ambito de competencia (curriculares, acreditacion, entre
otras). *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione s6lo una de las siguientes opciones:

. Siempre

« Casi siempre
 Algunas veces
. Casi nunca

« Nunca

Durante el afio lectivo 2023, cumpli con las funciones asignadas en mi
ambito de competencia (participacion en consejos, atencién a
estudiantes, coordinacion con sedes regionales, u otros). *
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Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Siempre
 Casi siempre
 Algunas veces
. Casi nunca

« Nunca

Durante el aio lectivo 2023, propuse los nombramientos del personal
académico ante la direccion. *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

« Si
« No

Durante el afio lectivo 2023, entregué oportunamente la informacion
gue me fue solicitada (comunicados, informes, entre otros). *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione s6lo una de las siguientes opciones:

. Siempre

. Casi siempre
« Algunas veces
« Casi nunca

- Nunca

Durante el afio lectivo 2023, velé por la correcta ejecucion del plan de
estudios de la carrera (oferta de cursos segun la malla curricular,
planes para estudiantes con rezago, planificacion para repitencia, u
otros). *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Siempre
. Casi siempre
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 Algunas veces
« Casi nunca
. Nunca

Durante el afio lectivo 2023, facilité la comunicacion entre el personal
académico, el personal administrativo, el estudiantado y la direccion.

*

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Siempre

« Casi siempre
« Algunas veces
« Casi nunca

. Nunca

Durante el aio lectivo 2023, promovi la comunicacidn asertiva entre
las personas con quienes laboré (personal académico, administrativo,
estudiantes y externos). *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione s6lo una de las siguientes opciones:

. Siempre

« Casi siempre
« Algunas veces
« Casi nunca

- Nunca

Durante el afio lectivo 2023, mantuve un trato respetuoso con quienes
laboreé (personal académico, administrativo, estudiantes y externos). *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione s6lo una de las siguientes opciones:

. Siempre
. Casi siempre
« Algunas veces
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« Casi nunca
. Nunca

Durante el afio lectivo 2023, asumi con ética profesional mi trabajo
(honestidad, compromiso, responsabilidad, entre otros). *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Siempre

. Casi siempre
« Algunas veces
. Casi nunca

« Nunca

Durante el afio lectivo 2023, propicié un trato equitativo entre las
personas con quienes laboré (personal académico, administrativo,
estudiantes y externos). *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Siempre

« Casi siempre
« Algunas veces
. Casi nunca

« Nunca
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K. GESTION ACADEMICA DE LA PERSONA
COORDINADORA DE EXITO ACADEMICO EN UNA
INSTANCIA ACADEMICA

Lea cuidadosamente cada una de las siguientes frases.
Seleccione la opcion que mejor describe su desempefio en este afio lectivo.
Recuerde:

. Para contestar esta evaluacion debe considerar las evidencias
recolectadas durante el afo lectivo a evaluar (por ejemplo: correos
electrénicos, matrices, portafolio de evidencias, carpetas digitales,
minutas, actas, oficios, entre otros).

Durante el afio 2023, coordiné de forma oportuna la planificacion de
las acciones asignadas desde las estrategias para el logro académico
estudiantil. *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione s6lo una de las siguientes opciones:

. Siempre

. Casi siempre
« Algunas veces
« Casi nunca

- Nunca

Durante el afio 2023, coordiné de forma oportuna la ejecucion de las
acciones asignadas desde las estrategias para el logro académico
estudiantil. *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Siempre
. Casi siempre
 Algunas veces
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« Casi nunca
. Nunca

Durante el afio 2023, coordiné con la persona encargada de la Unidad
de Exito Académico para la articulaciéon de las acciones de apoyo de
acuerdo con las necesidades en el area o campus. *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Siempre

« Casi siempre
« Algunas veces
. Casi nunca

« Nunca

Durante el afio 2023, participé en las actividades requeridas
(reuniones y sesiones de capacitacion) para la organizacion de las
acciones asignadas desde las estrategias para el logro académico
estudiantil. *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione s6lo una de las siguientes opciones:

. Siempre

« Casi siempre
« Algunas veces
« Casi nunca

- Nunca

Durante el afio 2023, promovi reuniones con las autoridades de la
instancia académica respectiva para articular acciones de apoyo para
el logro académico del estudiantado. *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione s6lo una de las siguientes opciones:

. Siempre
. Casi siempre
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 Algunas veces

. Casi nunca

. Nunca

« No aplica, porque no esta dentro de mis funciones promover
reuniones.

Durante el afio 2023, elaboré los recursos de aprendizaje para las
estrategias institucionales para el logro académico estudiantil (por
ejemplo: talleres, videos, infografias, cuestionarios, lecturas,
practicas, entre otros). *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Siempre

. Casi siempre

« Algunas veces

« Casi nunca

« Nunca

« No aplica, porque no esté dentro de mis funciones la elaboracion de
recursos de aprendizaje.

Durante el afio 2023, fui puntual en el cumplimiento de mis
responsabilidades en las estrategias para el logro académico
estudiantil. *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione s6lo una de las siguientes opciones:

. Siempre

. Casi siempre
« Algunas veces
. Casi nunca

« Nunca

Durante el afio 2023, generé los espacios de capacitacion y orientacion
a docentes, tutores, mentores u otros involucrados en las acciones
asignadas desde las estrategias para el logro académico. *
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Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Siempre

 Casi siempre

 Algunas veces

. Casi nunca

. Nunca

- No aplica, porque no esta dentro de mis funciones crear espacios de
capacitacion y orientacion.

Durante el afio 2023, gestioné las condiciones para la ejecucion de las
acciones asignadas desde las estrategias para el logro académico
estudiantil (por ejemplo: espacio fisico en las sedes, tramitacion de
giras, coordinacion con profesores, atencion del aula virtual,
nombramientos, materiales, coordinacion de salas, entre otros). *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Siempre

. Casi siempre

« Algunas veces

« Casi nunca

« Nunca

« No aplica, porque no esta dentro de mis funciones la gestion de las
condiciones para la ejecucién de las acciones.

Durante el afio 2023, realicé evaluaciones de las acciones asignadas
desde las estrategias para el logro académico estudiantil. *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Siempre

. Casi siempre
« Algunas veces
. Casi nunca

« Nunca
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Durante el afio 2023, entregué los informes, datos e insumos
solicitados en relacidn con las acciones asignadas desde las estrategias
para el logro académico estudiantil. *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Siempre
 Casi siempre
« Algunas veces
« Casi nunca

. Nunca

Durante el afio 2023, realicé propuestas de ajustes a las acciones para
el logro académico estudiantil y rutas de accion segun las dinamicas
particulares de cada area o campus. *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Siempre

« Casi siempre
« Algunas veces
« Casi nunca

- Nunca

Durante el afio 2023, generé propuestas de mejora y de actualizacion
a las acciones para el logro académico estudiantil. *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione s6lo una de las siguientes opciones:

. Siempre

. Casi siempre
« Algunas veces
. Casi nunca

. Nunca
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Durante el afio 2023, mantuve un trato respetuoso con quienes laboré
en las acciones para el logro académico estudiantil. *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Siempre

« Casi siempre
« Algunas veces
« Casi nunca

. Nunca

Durante el afio 2023, mostré disposicion para trabajar en equipo con
guienes coordino actividades de apoyo al estudiantado para el logro
académico. *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Siempre

« Casi siempre
« Algunas veces
. Casi nunca

« Nunca

Durante el afio 2023, brindé aportes para contribuir en la mejora de
los diversos apoyos para el logro académico del estudiantado. *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Siempre

. Casi siempre
« Algunas veces
. Casi nunca

. Nunca
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L. GESTION ACADEMICA DE LA PERSONA
ASESORA ACADEMICA

Lea cuidadosamente cada una de las siguientes frases.
Seleccione la opcion que mejor describe su desempefio en este afio lectivo.
Recuerde:

. Para contestar esta evaluacion debe considerar las evidencias
recolectadas durante el afio lectivo a evaluar (por ejemplo: correos
electrénicos, matrices, portafolio de evidencias, carpetas digitales,
minutas, actas, oficios, entre otros).

Durante el afio lectivo 2023, cumpli con las funciones asignadas en mi
ambito de competencia. *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Siempre

. Casi siempre
« Algunas veces
. Casi nunca

« Nunca

Durante el afio lectivo 2023, participé en actividades de actualizacion
(seminarios, talleres, capacitacidn, sesiones de discusion, entre otros)
para la mejora continua en mi &mbito de competencia. *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione s6lo una de las siguientes opciones:

. Siempre

. Casi siempre
« Algunas veces
. Casi nunca

« Nunca
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Durante el afio lectivo 2023, aporté para el cumplimiento de los
objetivos, metas y actividades planteadas en el Plan Operativo Anual.
*

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Siempre

« Casi siempre
« Algunas veces
« Casi nunca

. Nunca

Durante el aiio lectivo 2023, asesore eficientemente a las facultades,
centros, sedes y/o seccion regional en mi &mbito de competencia. *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Siempre

« Casi siempre
« Algunas veces
« Casi nunca

- Nunca

Durante el afio lectivo 2023, atendi correctamente la asesoria al
Consejo Universitario, el Consejo Academico, la Rectoria, Rectoria
Adjunta u otros 6rganos institucionales en mi ambito de competencia.

*

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione s6lo una de las siguientes opciones:

. Siempre

. Casi siempre

 Algunas veces

. Casi nunca

. Nunca

- No aplica, no se me solicito dicha tarea
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Durante el afo lectivo 2023, contribui en la construccidn de cuerpos
normativos (reglamentos, circulares, procedimientos, resoluciones,
entre otros) en mi ambito de competencia. *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Siempre

 Casi siempre

« Algunas veces

. Casi nunca

. Nunca

« No aplica, no se me solicito dicha tarea

Durante el afio lectivo 2023, participé en la generacion de nuevas
propuestas en mi ambito de competencia. *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Siempre

« Casi siempre
« Algunas veces
« Casi nunca

- Nunca

Durante el afio lectivo 2023, rendi cuentas del avance y resultados (en
informes, reuniones, talleres, entre otros) de los procesos de trabajo
de acuerdo con mi &mbito de competencia. *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione s6lo una de las siguientes opciones:

. Siempre

. Casi siempre
« Algunas veces
. Casi nunca

« Nunca
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Durante el ano lectivo 2023, entregué de manera eficiente los
productos que me solicitaron. *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Siempre

« Casi siempre
« Algunas veces
« Casi nunca

. Nunca

Durante el afio lectivo 2023, apoyé en la realizacion de eventos
académicos (congresos, foros, simposios, entre otros) en articulacion
con las distintas instancias universitarias. *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Siempre

« Casi siempre

« Algunas veces

. Casi nunca

- Nunca

« No aplica, no se me solicito dicha tarea

Durante el afio lectivo 2023, acompafié y realicé giras de campo como
parte del proceso de gestion académica. *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione s6lo una de las siguientes opciones:

. Siempre

. Casi siempre

« Algunas veces

. Casi nunca

« Nunca

- No aplica, a la persona asesora no se le solicito dicha tarea
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Durante el afio lectivo 2023, demostré capacidad para trabajar en
equipo. *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Siempre

« Casi siempre
« Algunas veces
« Casi nunca

. Nunca

Durante el afio lectivo 2023, asumi con ética profesional mi trabajo
(honestidad, compromiso, responsabilidad, entre otros). *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Siempre

. Casi siempre
« Algunas veces
. Casi nunca

« Nunca

Durante el afo lectivo 2023, mantuve adecuadas relaciones
interpersonales con las personas con quienes laboré (administrativos,
académicos, estudiantes, externos). *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Siempre

. Casi siempre
« Algunas veces
. Casi nunca

. Nunca
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Durante el afio lectivo 2023, mantuve un trato respetuoso (escucha de
posiciones, argumentos, entre otros) con las personas con quienes
laboré (personal académico, administrativo, estudiantes y externos). *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Siempre
 Casi siempre
« Algunas veces
« Casi nunca

. Nunca

M. GESTION ACADEMICA DE LA PERSONA
TRADUCTORA

Lea cuidadosamente cada una de las siguientes frases.
Seleccione la opcion que mejor describe su desempefio en este afio lectivo.
Recuerde:

. Para contestar esta evaluacion debe considerar las evidencias
recolectadas durante el afio lectivo a evaluar (por ejemplo: correos
electrénicos, matrices, portafolio de evidencias, carpetas digitales,
minutas, actas, oficios, entre otros).

Durante el afio lectivo 2023, cumpli con las funciones asignadas en mi
ambito de competencia. *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione s6lo una de las siguientes opciones:

. Siempre

. Casi siempre
« Algunas veces
. Casi nunca

« Nunca
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Durante el afio lectivo 2023, participé en actividades de actualizacion
(seminarios, talleres, capacitacion, sesiones de discusion, entre otros)
para la mejora continua en mi ambito de competencia. *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Siempre
 Casi siempre
« Algunas veces
« Casi nunca

. Nunca

Durante el afio lectivo 2023, aporté para el cumplimiento de los
objetivos, metas y actividades planteadas en el Plan Operativo Anual.

*

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Siempre

« Casi siempre
« Algunas veces
« Casi nunca

- Nunca

Durante el afio lectivo 2023, asesoré eficientemente a las instancias
universitarias en su ambito de competencia. *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Siempre

. Casi siempre
« Algunas veces
. Casi nunca

« Nunca
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Durante el afio lectivo 2023, atendi correctamente las solicitudes de la
Rectoria, Rectoria Adjunta u otros Organos institucionales en mi
ambito de competencia. *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Siempre

 Casi siempre

« Algunas veces

. Casi nunca

. Nunca

« No aplica, no se me solicito dicha tarea.

Durante el afio lectivo 2023, rendi cuentas del avance y resultados (en
informes, reuniones, talleres, entre otros) de los procesos de trabajo
de acuerdo con mi &mbito de competencia. *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Siempre

« Casi siempre
« Algunas veces
« Casi nunca

- Nunca

Durante el ano lectivo 2023, entregué de manera eficiente los
productos que me solicitaron. *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione s6lo una de las siguientes opciones:

. Siempre

. Casi siempre
« Algunas veces
. Casi nunca

« Nunca
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Durante el afio lectivo 2023, demostreé capacidad para aportar dentro
de un equipo desde mi ambito de competencia. *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Siempre

« Casi siempre
« Algunas veces
« Casi nunca

. Nunca

Durante el afio lectivo 2023, asumi con ética profesional mi trabajo
(honestidad, compromiso, responsabilidad, entre otros). *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Siempre

. Casi siempre
« Algunas veces
. Casi nunca

« Nunca

Durante el afo lectivo 2023, mantuve adecuadas relaciones
interpersonales con las personas con quienes laboré (administrativos,
académicos, estudiantes, externos). *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Siempre

. Casi siempre
« Algunas veces
. Casi nunca

. Nunca
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Durante el afio lectivo 2023, mantuve un trato respetuoso (escucha de
posiciones, argumentos, entre otros) con quienes laboré (personal
académico, administrativo, estudiantes y externos). *

Seleccione una de las siguientes opciones
Por favor seleccione sélo una de las siguientes opciones:

. Siempre
 Casi siempre
« Algunas veces
« Casi nunca

. Nunca

N. CAPACIDADES DE LA PERSONA ACADEMICA
EN SU QUEHACER

Lea cuidadosamente cada una de las siguientes frases.
Seleccione la opcion que mejor describe su desempefio en este afio lectivo.
Recuerde:

. Para contestar esta evaluacion debe considerar las evidencias
recolectadas durante el afio lectivo a evaluar.

¢ Como contribuye usted en el quehacer sustantivo de la instancia en
la que labora? *

Por favor, escriba su respuesta aqui:

¢Qué areas del desempeiio laboral debe fortalecer usted para
contribuir al quehacer sustantivo de la instancia en la que labora? *

Por favor, escriba su respuesta aqui:

¢, Cuales fueron sus principales aprendizajes durante el afio 2023 en su
labor académica (docencia, PPAA y/o gestion académica)? *

Por favor, escriba su respuesta aqui:
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O. RECURSOS TECNOLOGICOS UTILIZADOS
DURANTE EL ANO LECTIVO

(Esta seccion serad utilizada para poder identificar las necesidades de

capacitacion tecnoldgica de

la poblacion académica — NO SE

CONSIDERA EN LA CALIFICANCIC’)N GLOBAL DE LA
AUTOEVALUACION DEL DESEMPENO ACADEMICO).

Responda las siguientes preguntas: *

Por favor, seleccione la respuesta apropiada para cada concepto:

Durante este afio
lectivo 2023, ;utilizd
este recurso
tecnoldgico con fines
académicos?

¢ Qué nivel de dominio tiene del recurso

tecnoldgico?

Si No

Avanzado Intermedio Basico

No lo conozco/
no lo manejo

Inteligencia artificial
(Chat GPT o
herramientas y
aplicaciones que
integran 1A)

Correo electrénico
(Gmail, Hotmail,
Outlook...)

Mensajeria instantanea
(WhatsApp, Telegram,
Remind...)

Herramienta de
videoconferencia
(Zoom, Teams, Meet,

Skype...)

Redes sociales
(Facebook, Twitter,
Instagram...)

Plataformas de gestién
de aprendizaje (Aula
Virtual Institucional -
Moodle, Google
Classroom...)
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Durante este afio
lectivo 2023, ;utilizd
este recurso
tecnoldgico con fines
académicos?

¢ Qué nivel de dominio tiene del recurso
tecnologico?

No lo conozco/
Si No Avanzado | Intermedio Basico | no lo manejo

Herramientas
ofimaticas (Word,
Excel, PowerPoint,
Google Docs...)

Espacios de
administracion de
archivos digitales
(Google Drive,
OneDrive, Dropbox...)

Sistemas de gestion de
contenido (Google
Sites, Wix, Wordpress,
Blogger...)

Sistemas de respuesta
en tiempo real (Kahoot,
Socrative,
Mentimeter...)

Herramientas de
creacion de contenidos
(Powtoon, H5P, Canva,
Genially, Prezi...)

Herramientas de
creacion de
cuestionarios
(Formulario de Google,
Forms de Office,
SurveyMonkey...)
Herramientas de trabajo
colaborativo en linea
(Wikis, Padlet...)
Herramientas para
elaboracion de mapas
conceptuales o mentales
(Cmap, Lucidchart,
Mindly ...)

Libros electrénicos del
Sistema de Informacion
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Durante este afio
lectivo 2023, ;utilizd
este recurso
tecnoldgico con fines
académicos?

¢ Qué nivel de dominio tiene del recurso
tecnologico?

No lo conozco/
Si No Avanzado | Intermedio Basico | no lo manejo

documental - SIDUNA
(eLibros, Digitalia...)

Bases de datos
electronicas del Sistema
de Informacion
documental - SIDUNA
(Science Direct,
ProQuest, EBSCO,
JSTOR, Springer...)

Plataformas de
contenido audiovisual
(YouTube, TED,
\/imeo)

Herramientas de
captura de pantalla
(Camtasia,
Screencastomatic...)

Editores de video
(Fotos de Windows,
Imovie, Filmora,
QuickTime Player...)

Editores de audio
(Audacity, Wavepad...)

Editores de imagenes
(Photoshop, Gimp...)

¢De qué manera implementa la inteligencia artificial en su quehacer
académico? *

Por favor, escriba su respuesta aqui:

¢Ha considerado la implementacion de la inteligencia artificial en su
quehacer académico en el futuro? *

Por favor, escriba su respuesta aqui:
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¢ Cuales podrian ser las posibles ventajas de utilizar Inteligencia
Acrtificial en su quehacer académico? *

Por favor, escriba su respuesta aqui:

¢ Cuales podrian ser los posibles desafios de utilizar Inteligencia
Acrtificial en su quehacer académico? *

Por favor, escriba su respuesta aqui:
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Confirmacion de su participacion
Estimada persona académica, NOMBRE_PERSONA_ACADEMICA:

Este mensaje es para confirmarle que ha completado el INSTRUMENTO
INSTITUCIONAL DE AUTOEVALUACION DEL DESEMPENO
ACADEMICO 2023 y sus respuestas han sido guardadas de manera
satisfactoria.

Si tiene consultas puede escribir a desempenoacademico@una.ac.cr
Atentamente,

Rectoria Adjunta, Vicerrectoria de Docencia Universidad Nacional
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